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	คู่มือการให้บริการ
	การขอทำบัตรประจำตัว เจ้าหน้าที่ของรัฐ
	คู่มือการให้บริการการขอทำบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ
	สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต ๑
	ชื่องาน :  การขอทำบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ :        ๑. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน             ๑.๑ มีหนังสือนำส่งจากหน่วยงานต้นสังกัด             ๑.๒ คำขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ กรอกข้อมูลถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ (บ.จ.๑)             ๑.๓ มีแบบบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐหรือไม่                     ๑.๓.๑ แบบบัตรฯ ถูกต้องหรือไม่                     ๑.๓.๒ แบบบัตรฯ และคำขอมีบัตรฯ จะต้องเป็นประเภทเดียวกัน                     ๑.๓.๓ เลขประจำตัวประชาชนถูกต้องหรือไม่                     ๑.๓.๔ ชื่อตัว-ชื่อสกุล ถูกต้องหรือไม่                     ๑.๓.๕ ระบุตำแหน่ง ระดับตำแหน่ง และหน่วยงานถูกต้องหรือไม่             ๑.๔ รูปถ่าย                     ๑.๔.๑ ขนาดถูกต้องหรือไม่                     ๑.๔.๒ ถ่ายไว้ไม่เกิน ๖ เดือน โดยเทียบกับประชาชน บัตรเก่า และหน้าตาจริงในปัจจุบัน                     ๑.๔.๓ แต่งกายถูกต้องหรือไม่             ๑.๕ กรณีเคยรับราชการให้ขอสำเนา คำสั่งออกจากราชการ/ประกาศเกษียณอายุราชการ             ๑.๖ กรณีบัตรหายจะต้องมีใบแจ้งความ             ๑.๗ กณีเปลี่ยนชื่อตัว (แบบ ช.๓) เปลี่ยนชื่อสกุล (แบบ ช.๒) ใบสำคัญการสมรส ใบสำคัญการหย่า        ๒. การออกบัตร             ๒.๑ ออกเลขที่บัตรตามด้วย ปี พ.ศ.ที่ออกบัตร             ๒.๒ ลงวันที่ออกบัตร/บัตรหมดอายุ กำหนดให้ใช้ได้ ๖ ปี นับแต่วันออกบัตร และบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบำเหน็จบำนาญที่ใช้ได้ในวันที่ผู้ถือบัตรมีอายุครบเจ็ดสิบปีบริบูรณ์ให้คงใช้ได้ตลอดชีวิต             ๒.๓ ประทับตราครุฑจังหวัดด้วยหมึกสีแดง        ๓. นำเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชาลงนามบนบัตร        ๔. ลงทะเบียนคุมการออกบัตร
	การขอทำบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ
	กรอกรายการยื่นคำขอมีบัตร (2 นาที)
	ตรวจสอบเอกสาร
	เอกสารหลักฐาน
	รูปถ่ายตามที่กำหนด
	ลงทะเบียนคุมการทำบัตร
	(2 นาที)
	จัดทำบัตรข้าราชการ (2 นาที)

	ระยะเวลาที่ใช้ในการให้บริการ         - รวมระยะเวลาให้บริการ ไม่เกิน ๑๐ นาที ต่อราย
	ช่องทางให้บริการ         - นางสาวหทัยภัทร สะเลโพ เจ้าพนักงานธุรการ กลุ่มบริหารงานบุคคล สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถม ศึกษาเพชรบูรณ์ เขต ๑ โทร.๐๙๘-๙๗๘-๗๐๑๖
	ค่าธรรมเนียม         -  ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ
	เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ         ๑. หนังสือนำส่งจากหน่วยงานต้นสังกัด         ๒. แบบคำขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ         ๓. รูปถ่าย ขนาด ๒.๕x๓ ซม. จำนวน ๒ รูป         ๔. สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ (บัตรเดิม)         ๕. สำเนาทะเบียนบ้าน/สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน         ๖. สำเนาคำสั่ง/ประกาศเกษียณอายุราชการ         ๗. ใบแจ้งความ (กรณีบัตรหาย)
	เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ
	สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต ๑
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